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5. Dokumenty zwigzane

Zatgczniki:

1) Karta zwrotu pustych opakowan do dostawcy
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1. Cel

Celem instrukcji jest opracowanie jednolitych zasad postepowania z opakowaniami po
substancjach niebezpiecznych i chemikaliach (substancje chemiczne) dostarczanych do

PGNiG TERMIKA SA, uzywanych w obszarze produkcji oraz w obszarach pomocniczych.

2. Zakres

Instrukcja ma zastosowanie dla opakowah po substancjach chemicznych kupowanych dla
PGNiG TERMIKA SA z wylgczeniem substancji dostarczanych w cysternach kolejowych lub
samochodowych.

3. Definicje i skroty
IFS - Zintegrowany System Informatyczny funkcjonujgcy w PGNiG TERMIKA SA

BDO - Baza Danych o Produktach i Opakowaniach oraz o Gospodarce Odpadami, w ktorej
znajdujg sie KPO i KEO

KPO - Karta przekazania odpadu
PZ - Pozwolenie Zintegrowane

Dostawca - Firma zewnetrzna dostarczajgca substancje chemiczne do magazynu lub
wskazanego miejsca odbioru w PGNiIG TERMIKA SA

Karta Charakterystyki Substancji: dokument zawierajgcy zbior informacji kluczowych dla
bezpieczenstwa, w szczegdlnosci mowigcy o zagrozeniach stwarzanych przez substancje lub
preparat, zasadach bezpiecznego stosowania, transportu, przechowywania, postepowania w
sytuacjach awaryjnych, o mozliwych sposobach udzielania pierwszej pomocy w przypadku
narazenia na dziatanie takiego produktu oraz postepowania z odpadami. Dokument stosowany

jest dla substancji niebezpiecznych.

Dostepno$¢ do Kart Charakterystyki:

a) w systemie IFS, adres: /IFS/Magazyn /Pozycja/Pozycja magazynowa/
Karta charakterystyki jest podpieta w formie Zatgcznika przy danej pozycji
magazynowej

b) na serwerze: \KIM\Substancje_niebezpieczne\MAPY lub
\KIM\Substancje_niebezpieczne\WYKAZ SUBSTANCJI NIEBEZPIECZNYCH
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Karty charakterystyki sg zamieszczone oddzielnie dla kazdej lokalizacji

Karta Informacyjna Substancji (KIS): dokument zawierajgcy zbiér informacji kluczowych
0 substancji chemicznej, mozliwych zastosowaniach substancji oraz zagrozeniach zwigzanych
z uzytkowaniem substanciji. Karta ta dotyczy substancji chemicznych nie kwalifikowanych jako
niebezpieczne. (Uwaga: mogg réwniez by¢ dostarczane przez producentéw Karty
Charakterystyki dla substancji nie niebezpiecznych, ale wtedy wystepuje zapis ,Substancja nie

jest klasyfikowana jako niebezpieczna”).

Magazynowanie/przechowywanie - rozumie sie przez to czasowe przetrzymywanie lub
gromadzenie opakowan w miejscu uzytkowania lub w magazynie przed ich transportem,

odzyskiem lub unieszkodliwianiem.
Substancja chemiczna - substancja niebezpieczna i chemikalia.

Obiekt PGNiG TERMIKA SA - jest to teren zaktadéw: Ec Siekierki, Ec Zeran, C Kaweczyn,

Ec Pruszkow i C Wola.

Odbiorca odpadéw - jest to firma swiadczgca ustugi w zakresie zbierania i transportu
odpaddw, posiadajgca zezwolenie na prowadzenie tej dziatalnosci lub wpis do rejestru,
o ktérym mowa w art. 50 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (t.j. 699, z p6zn. zm.),
dalej jako ,ustawa o odpadach”. W zakresie odpaddéw komunalnych odpowiada za ich finalne

zagospodarowanie.

Odpady - oznaczajg kazdg substancje lub przedmiot nalezacy do jednej z kategorii
okreslonych w zatgczniku nr 1 do ustawy o odpadach, ktérych posiadacz pozbywa sie,
zamierza pozby¢ sie lub do ich pozbycia sie jest obowigzany. W niniejszej instrukcji sg to
odpady opakowaniowe.

Odpady niebezpieczne - oznaczajg odpady wykazujgce co najmniej jedng sposrod
wiasciwosci  niebezpiecznych. Wiasciwosci powodujgce, Zze odpady sg odpadami
niebezpiecznymi.

W niniejszej instrukcji sg to odpady opakowaniowe po substancjach niebezpiecznych.
Opakowania — wyréb, w tym wyréb bezzwrotny, wykonany z jakiegokolwiek materiatu,
przeznaczony do przechowywania, ochrony, przewozu, dostarczania lub prezentacji
produktow, od surowcéw do towardw przetworzonych. Za opakowanie uwaza sie:

1) wyréb spetniajgcy funkcje opakowania, jakie opakowanie moze spetniaé, z wytgczeniem

wyrobu, ktérego wszystkie elementy sg przeznaczone do wspdlnego uzycia, spozycia lub
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usuniecia, stanowigcego integralng czes¢ produktu oraz niezbednego do przechowywania,

utrzymywania lub zabezpieczania produktu w catym cyklu i okresie jego funkcjonowania,
2) wyrob spetniajgcy funkcje opakowania, o ktérych mowa w ust. 1:
a) wytworzony i przeznaczony do wypetniania w punkcie sprzedazy,

b) jednorazowego uzytku — sprzedany, wypetniony, wytworzony lub przeznaczony do

wypetniania w punkcie sprzedazy;

3) cze$¢ sktadowag opakowania oraz zlgczony z opakowaniem element pomocniczy,
spetniajgce funkcje opakowania, o ktérych mowa w ust. 1, z tym ze element pomocniczy
przyczepiony bezposrednio lub przymocowany do produktu uwaza sie za opakowanie,
Z wylaczeniem elementu stanowigcego integralng czes¢ produktu, ktory jest przeznaczony
do wspdlnego uzycia lub usuniecia (definicja zgodna z art. 3 ustawy z dnia 13 czerwca 2013
r. o gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi, t.j. Dz.U. 2020 poz. 1114, z

pozn. zm.)

Unieszkodliwianie odpadéw - rozumie sie przez to proces niebedgcy odzyskiem, nawet

jezeli wtérnym skutkiem takiego procesu jest odzysk substancji lub energii

Wytwoérca odpadéw — rozumie sie przez to kazdego, ktdérego dziatalno$é lub bytowanie
powoduje powstawanie odpadéw (pierwotny wytwérca odpadéw), oraz kazdego, kto
przeprowadza wstepng obrobke, mieszanie lub inne dziatania powodujgce zmiane charakteru
lub sktadu tych odpaddéw; wytwoércg odpaddéw powstajgcych w wyniku $wiadczenia ustug
w zakresie budowy, rozbiérki, remontu obiektéow, czyszczenia zbiornikéw lub urzgdzen oraz
sprzatania, konserwacji i napraw jest podmiot, ktéry swiadczy ustuge, chyba ze umowa

o Swiadczenie ustugi stanowi inaczej
Uzytkownik - osoba uzywajgca substancji chemicznych na swoim stanowisku pracy.

Zlecajacy zakup substancji chemicznych - osoba uprawniona do sktadania

zapotrzebowania zakupu w systemie IFS.
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4. Zasady postepowania z opakowaniami po substancjach niebezpiecznych

4.1. Zasady zawierania umow na dostawe substancji chemicznych w zakresie

gospodarki opakowaniami

W zawieranych umowach na dostawe substancji chemicznych nalezy wprowadzac¢ zapisy
zobowigzujgce dostawcow do odbioru na wiasny koszt opakowan po dostarczanych
substancjach chemicznych. Tre$¢ zapisu: ,Sprzedawca zobowigzany jest do odbioru pustych
opakowan po towarze w terminie kazdorazowo uzgodnionym z Kupujgcym bez prawa do

Zgdania z tego tytutu dodatkowego wynagrodzenia”.

4.2. Klasyfikacja opakowan po substancjach chemicznych

W PGNiG TERMIKA SA zidentyfikowano cztery grupy opakowan po uzywanych substancjach

chemicznych:

Grupa 1. Opakowania wielokrotnego uzycia, odbierane przez dostawcéw substancji
chemicznych w momencie przywozu nowej partii towaru do PGNiG TERMIKA SA lub w innym
terminie uzgodnionym pomiedzy pracownikiem PGNiG TERMIKA SA i dostawca.

Grupa 2. Opakowania jednorazowe, odbierane przez dostawcow substancji chemicznych
w momencie przywozu nowej partii towaru do PGNiG TERMIKA SA lub w innym terminie
uzgodnionym pomiedzy pracownikiem PGNiG TERMIKA SA i dostawca.

Grupa 3. Opakowania jednorazowe po substancjach niebezpiecznych lub zawierajgce
substancje niebezpieczne, ktére nie sg odbierane przez dostawcéw i stanowig odpad
niebezpieczny, ktérego wytwércg jest PGNIG TERMIKA SA, sg to np. worki, butelki, pojemniki

z tworzyw sztucznych, stoiki, filolki

Grupa 4. Opakowania jednorazowe po substancjach chemicznych, ktére nie s3
zakwalifikowane jako substancje niebezpieczne i stanowig odpad inny niz niebezpieczny,
ktorego wytworcg jest PGNiG TERMIKA SA.

4.3. Przygotowanie opakowan do zwrotu

Ponizej opisane czynnosci sg wykonywane przez uzytkownika.
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4.3.1. Opakowania zwracane dostawcy bezposrednio przez uzytkownika

Zwracane opakowania powinny by¢ oprdznione z substancji chemicznych, szczelnie
zamkniete i czyste z zewnatrz. Opakowania te powinny by¢ oznakowane w sposob
umozliwiajgcy identyfikacje przechowywanej substancji. Opakowania szklane nalezy
zapakowac w opakowania transportowe {j. karton, styropian. Tak przygotowane opakowania
powinny by¢ przechowywane w specjalnie wydzielonych i oznakowanych pomieszczeniach
lub placach do czasu ich odbioru. Wyposazenie miejsca przechowywania powinno by¢ zgodne

z przepisami ochrony srodowiska dla tych odpaddw.

4.3.2. Opakowania zwracane dostawcom za posrednictwem magazynu

Opakowania zwracane dostawcom za posrednictwem Wydziatu Magazyndéw powinny by¢
oproznione przez uzytkownika z substancji chemicznych, szczelnie zamkniete, czyste
z zewnatrz, oznakowane w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje pakowanej substancji. Powinny
by¢ poselekcjonowane wg réznych dostawcow. Opakowania te powinny by¢ magazynowane
w wydzielonych i oznakowanych pomieszczeniach lub placach. Wyposazenie miejsca

magazynowania powinno by¢ zgodne z przepisami ochrony srodowiska dla tych odpadéw.

4.3.3. Przygotowanie opakowan po substancjach niebezpiecznych nie
odbieranych przez dostawcow, traktowanych jako odpad niebezpieczny
wytworzony przez PGNiG TERMIKA SA

Opakowania traktowane jako odpad niebezpieczny powinny byé zbierane selektywnie i
oznakowane, nastepnie opakowania sg wazone i przekazane na stan magazynowy PGNiG
TERMIKA SA.

Dalsze zagospodarowanie odpadow opakowaniowych przez unieszkodliwianie odbywa sie
zgodnie z zasadami gospodarki magazynowej dla odpadow, ktérych wytworcg jest PGNIG
TERMIKA SA.
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4.3.4. Przygotowanie opakowan po substancjach chemicznych, nie zaliczanych

do grupy substancji niebezpiecznych

Opakowania te, traktowane jako odpady, powinny by¢ doktadnie oprdznione przez
uzytkownika i bezposrednio po opréznieniu wtozone do wystawionych pojemnikéw lub miejsc
gromadzenia odpadéw w Zaktadzie, zgodnie z zasadami gospodarki odpadami w PGNiG
TERMIKA SA.

4.4. Zwrot opakowan

4.4.1. Zwrot opakowan grupy 1i 2

Opakowania grupy 1 i 2 mogg by¢ zwracane dostawcy wg 2 $ciezek postepowania:

Sciezka nr 1:

Za zwrot opakowan do dostawcy odpowiedzialny jest pracownik PGNIiG TERMIKA SA,
skfadajgcy w systemie IFS Zapotrzebowanie zakupu na substancje chemiczne dostarczane
w tego rodzaju opakowaniach. Opakowania te nie sg zwracane do magazynéw PGNiG
TERMIKA SA, lecz odbierane przez dostawce bezposrednio od uzytkownika substanciji
chemicznych. Pracownik skfadajgcy Zapotrzebowanie zakupu na chemikalia dostarczane
w ww. opakowaniach uzgadnia telefonicznie z dostawcg termin zwrotu opakowan,
przygotowuje opakowania do zwrotu. Odbiorca pustych opakowan jest potwierdzona pisemnie
na druku odbiorcy lub na druku zat. nr 1 do Instrukcji. Specjalista z obszaru przechowuje

oryginaty dokumentow.

Sciezka nr 2:

Opakowania typu: paletopojemniki, beczki, kanistry sg przekazywane przez uzytkownika do

magazynéw PGNiIG TERMIKA SA wg zasad opisanych w p. 4.3.2.

Pracownik magazynu przekazuje wiascicielowi umowy na dostawy danej substancji informacje
0 potrzebie odbioru pustych opakowan. Dostawca w uzgodnionym terminie odbiera puste
opakowania z magazynu. Odbiér opakowan odbywa sie na podstawie wystawionego przez

pracownika magazynu dokumentu WZ. Dokument WZ jest wystawiany w 3 egzemplarzach,
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oryginat dokumentu wraz z kopig przekazywang pracownikowi ochrony w momencie
opuszczania zaktadu otrzymuje kierowca dostawcy, druga kopia pozostaje u pracownika

magazynu, gdzie jest archiwizowana.

4.4.2. Zwrot opakowan grupy 3

Zwrot opakowan grupy 3 dotyczy opakowan jednorazowych po substancjach niebezpiecznych
lub opakowanh zawierajgcych substancje niebezpieczne, ktére nie sg odbierane przez

dostawcow i stanowig odpad niebezpieczny, ktérego wytworcg jest PGNiG TERMIKA SA.

a) W przypadku, jesli zapisy umowy nie zobowigzujg dostawcy do odbioru opakowan i
dostawca nie wyraza zgody na ich odbidr, takie opakowania traktowane sg jako odpad
niebezpieczny, wytwarzajgcy PGNiG TERMIKA SA. Dotyczy to gtéwnie takich opakowan
jak np.: worki, big-bagi, butelki, mate pojemniki z tworzyw sztucznych. Osoba
wystawiajgca dokument na pobranie danej substancji (RW) rejestruje w systemie IFS
przekazanie odpaddéw do magazynu. Sciezka dostepu:

Magazyn/Zapotrzebowanie/Zapotrzebowanie na operacje magazynows.

Wybieramy Kod operacji nr 4 Przyjecie odpadéw szkodliwych do utylizacji. Ten rodzaj
opakowan jest przekazywany przez PGNiG TERMIKA SA do unieszkodliwiania, jako odpad
niebezpieczny. Po otrzymaniu takich opakowan pracownik magazynu w danej lokalizaciji,
telefonicznie lub za pomocg poczty elektronicznej, zgtasza specjaliscie ds. Gospodarki
Magazynowej odpowiedzialnemu za gospodarke odpadami fakt wytworzenia odpadow
niebezpiecznych. Informuje o ilosci i rodzaju powstatych odpaddéw niebezpiecznych.
Specjalista ds. Gospodarki Magazynowej kontaktuje sie z firmg, z ktérg PGNiG TERMIKA SA
ma podpisang umowe na odbiér odpadow niebezpiecznych, przekazuje odpad w ustalonym
terminie wraz z wygenerowanym KPO. Karty przekazania odpadu sg generowane. Za

ewidencje odpadéw w systemie BDO odpowiada Specjalista ds. ochrony srodowiska.

W przypadku Wydziatu Laboratorium Chemicznego potrzeba utylizacji opakowan po
substancjach niebezpiecznych oraz opakowan zawierajgcych substancje niebezpieczne,
zgtaszana jest telefonicznie lub za pomocg poczty elektronicznej bezposrednio Specjaliscie
ds. Gospodarki Magazynowej. Dotyczy to gtdwnie takich opakowan jak np.: butelki, pojemniki
z tworzyw sztucznych, stoiki i fiolki. Specjalista ds. Gospodarki Magazynowej kontaktuje sie
z firmg, z ktérg PGNIiG TERMIKA SA ma podpisang umowe na odbiér odpadéw
niebezpiecznych, przekazuje odpad w ustalonym terminie. Odpady odbierane sg przez firme

zewnetrzng bezposrednio z Wydziatu Laboratorium Chemicznego. Karty przekazania odpadu
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sg generowane przez Specjalista ds. Gospodarki Magazynowej. W przypadku fiolek
testowych do oznaczen ChZT ( kod odpadu 16 05 06*) KPO generuje pracownik Wydziatu
Laboratorium Chemicznego. Za ewidencje odpadow w systemie BDO odpowiada Specjalista

ds. ochrony srodowiska.
Zwrot opakowan grupy 4

Zwrot opakowan grupy 4 dotyczy opakowan jednorazowych po substancjach chemicznych,
ktére nie sg zakwalifikowane jako substancje niebezpieczne i stanowig odpad inny niz

niebezpieczny, ktérego wytworca jest PGNIG TERMIKA SA.

Podstawg do zakwalifikowania opakowan po substancjach chemicznych, jako nie stwarzajgce
zagrozen dla zdrowia i $rodowiska jest Karta Informacyjna Substancji lub Karta
Charakterystyki Substancji z zapisem w pkt 2: ,Substancja nie jest klasyfikowana jako
niebezpieczna”. Zapis ,Substancja nie jest klasyfikowana jako niebezpieczna” w Karcie
Informacyjnej Substancji lub w Karcie Charakterystyki Substancji, zwalnia nas z obowigzku
szczegolnego traktowania tych opakowan. W tym przypadku opakowanie, bedgce odpadem,
w zaleznosci od rodzaju materiatu, jest przekazywane przez uzytkownika, bezposrednio po
oproznieniu, do wyznaczonych w Zakfadzie punktéw gromadzenia odpadow. (Kody
odpadoéw: od 15 01 01 do 15 01 09).

5. Dokumenty zwigzane

e Instrukcja postepowania w zakresie zakupu i transportu wewnetrznego substancji
niebezpiecznych w PGNiIiG TERMIKA SA (1-008).

o Pozwolenia Zintegrowane.
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Zatgcznik nr 1

Karta zwrotu pustych opakowan do dostawcy

Karta zwrotu pustych opakowan do dostawcy

Wypetnia pracownik PGNiIG TERMIKA SA zdajgcy opakowanie

Nazwa i adres firmy odbierajgcej opakowanie ...............cccoveviieeiiiiiiiiiiiiiiinannns

L.p. Nazwa substanciji Rodzaj Pojemnos¢ llos¢ Typ opakowania

po ktorej jest opakowania (np. (dotyczy sztuk (np. szkio, tworzywo

ZWwWracane pojemnik, worek, butelka) pojemnikow, sztuczne, aluminium)
opakowanie butelek)

Data odbioru opakowan .......................

Podpis zdajgcego (czytelny) Podpis odbierajgcego (czytelny)
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