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1. Cel 

Celem instrukcji jest opracowanie jednolitych zasad postępowania z opakowaniami po 

substancjach niebezpiecznych i chemikaliach (substancje chemiczne) dostarczanych do 

PGNiG TERMIKA SA, używanych w obszarze produkcji oraz w obszarach pomocniczych.  

 

2.  Zakres  

Instrukcja ma zastosowanie dla opakowań po substancjach chemicznych kupowanych dla 

PGNiG TERMIKA SA z wyłączeniem substancji dostarczanych w cysternach kolejowych lub 

samochodowych. 

 

3.  Definicje i skróty  

IFS - Zintegrowany System Informatyczny funkcjonujący w PGNiG TERMIKA SA 

BDO - Baza Danych o Produktach i Opakowaniach oraz o Gospodarce Odpadami, w której 

znajdują się KPO i KEO       

KPO - Karta przekazania odpadu 

PZ - Pozwolenie Zintegrowane 

Dostawca - Firma zewnętrzna dostarczająca substancje chemiczne do magazynu lub 

wskazanego miejsca odbioru w PGNiG TERMIKA SA 

Karta Charakterystyki Substancji: dokument zawierający zbiór informacji kluczowych dla 

bezpieczeństwa, w szczególności mówiący o zagrożeniach stwarzanych przez substancję lub 

preparat, zasadach bezpiecznego stosowania, transportu, przechowywania, postępowania w 

sytuacjach awaryjnych, o możliwych sposobach udzielania pierwszej pomocy w przypadku 

narażenia na działanie takiego produktu oraz postępowania z odpadami. Dokument stosowany 

jest dla substancji niebezpiecznych. 

Dostępność do Kart Charakterystyki: 

a) w systemie IFS, adres: /IFS/Magazyn /Pozycja/Pozycja magazynowa/ 

Karta charakterystyki jest podpięta w formie Załącznika przy danej pozycji 

magazynowej 

b) na serwerze: \KIM\Substancje_niebezpieczne\MAPY lub 

\KIM\Substancje_niebezpieczne\WYKAZ SUBSTANCJI NIEBEZPIECZNYCH 
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Karty charakterystyki są zamieszczone oddzielnie dla każdej lokalizacji 

Karta Informacyjna Substancji (KIS): dokument zawierający zbiór informacji kluczowych  

o substancji chemicznej, możliwych zastosowaniach substancji oraz zagrożeniach związanych 

z użytkowaniem substancji. Karta ta dotyczy substancji chemicznych nie kwalifikowanych jako 

niebezpieczne. (Uwaga: mogą również być dostarczane przez producentów Karty 

Charakterystyki dla substancji nie niebezpiecznych, ale wtedy występuje zapis „Substancja nie 

jest klasyfikowana jako niebezpieczna”). 

Magazynowanie/przechowywanie - rozumie się przez to czasowe przetrzymywanie lub 

gromadzenie opakowań w miejscu użytkowania lub w magazynie przed ich transportem, 

odzyskiem lub unieszkodliwianiem.  

Substancja chemiczna - substancja niebezpieczna i chemikalia. 

Obiekt PGNiG TERMIKA SA - jest to teren zakładów: Ec Siekierki, Ec Żerań, C Kawęczyn, 

Ec Pruszków i C Wola. 

Odbiorca odpadów - jest to firma świadcząca usługi w zakresie zbierania i transportu 

odpadów, posiadająca zezwolenie na prowadzenie tej działalności lub wpis do rejestru,  

o którym mowa w art. 50 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (t.j. 699, z późn. zm.), 

dalej jako „ustawa o odpadach”. W zakresie odpadów komunalnych odpowiada za ich finalne 

zagospodarowanie. 

Odpady - oznaczają każdą substancję lub przedmiot należący do jednej z kategorii 

określonych w załączniku nr 1 do ustawy o odpadach, których posiadacz pozbywa się, 

zamierza pozbyć się lub do ich pozbycia się jest obowiązany. W niniejszej instrukcji są to 

odpady opakowaniowe. 

Odpady niebezpieczne - oznaczają odpady wykazujące co najmniej jedną spośród 

właściwości niebezpiecznych. Właściwości powodujące, że odpady są odpadami 

niebezpiecznymi. 

W niniejszej instrukcji są to odpady opakowaniowe po substancjach niebezpiecznych. 

Opakowania – wyrób, w tym wyrób bezzwrotny, wykonany z jakiegokolwiek materiału, 

przeznaczony do przechowywania, ochrony, przewozu, dostarczania lub prezentacji 

produktów, od surowców do towarów przetworzonych. Za opakowanie uważa się:  

1) wyrób spełniający funkcje opakowania, jakie opakowanie może spełniać, z wyłączeniem 

wyrobu, którego wszystkie elementy są przeznaczone do wspólnego użycia, spożycia lub 
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usunięcia, stanowiącego integralną część produktu oraz niezbędnego do przechowywania, 

utrzymywania lub zabezpieczania produktu w całym cyklu i okresie jego funkcjonowania;  

2) wyrób spełniający funkcje opakowania, o których mowa w ust. 1:  

a) wytworzony i przeznaczony do wypełniania w punkcie sprzedaży,  

b) jednorazowego użytku – sprzedany, wypełniony, wytworzony lub przeznaczony do 

wypełniania w punkcie sprzedaży;  

3) część składową opakowania oraz złączony z opakowaniem element pomocniczy, 

spełniające funkcje opakowania, o których mowa w ust. 1, z tym że element pomocniczy 

przyczepiony bezpośrednio lub przymocowany do produktu uważa się za opakowanie,  

z wyłączeniem elementu stanowiącego integralną część produktu, który jest przeznaczony 

do wspólnego użycia lub usunięcia (definicja zgodna z art. 3 ustawy z dnia 13 czerwca 2013 

r. o gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi, t.j. Dz.U. 2020 poz. 1114, z 

późn. zm.) 

Unieszkodliwianie odpadów - rozumie się przez to proces niebędący odzyskiem, nawet 

jeżeli wtórnym skutkiem takiego procesu jest odzysk substancji lub energii 

Wytwórca odpadów – rozumie się przez to każdego, którego działalność lub bytowanie 

powoduje powstawanie odpadów (pierwotny wytwórca odpadów), oraz każdego, kto 

przeprowadza wstępną obróbkę, mieszanie lub inne działania powodujące zmianę charakteru 

lub składu tych odpadów; wytwórcą odpadów powstających w wyniku świadczenia usług  

w zakresie budowy, rozbiórki, remontu obiektów, czyszczenia zbiorników lub urządzeń oraz 

sprzątania, konserwacji i napraw jest podmiot, który świadczy usługę, chyba że umowa  

o świadczenie usługi stanowi inaczej 

Użytkownik - osoba używająca substancji chemicznych na swoim stanowisku pracy. 

Zlecający zakup substancji chemicznych - osoba uprawniona do składania 

zapotrzebowania zakupu w systemie IFS. 
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4. Zasady postępowania z opakowaniami po substancjach niebezpiecznych 

4.1. Zasady zawierania umów na dostawę substancji chemicznych w zakresie 

gospodarki opakowaniami  

W zawieranych umowach na dostawę substancji chemicznych należy wprowadzać zapisy 

zobowiązujące dostawców do odbioru na własny koszt opakowań po dostarczanych 

substancjach chemicznych. Treść zapisu: „Sprzedawca zobowiązany jest do odbioru pustych 

opakowań po towarze w terminie każdorazowo uzgodnionym z Kupującym bez prawa do 

żądania z tego tytułu dodatkowego wynagrodzenia”. 

 

4.2. Klasyfikacja opakowań po substancjach chemicznych 

W PGNiG TERMIKA SA zidentyfikowano cztery grupy opakowań po używanych substancjach 

chemicznych: 

Grupa 1. Opakowania wielokrotnego użycia, odbierane przez dostawców substancji 

chemicznych w momencie przywozu nowej partii towaru do PGNiG TERMIKA SA lub w innym 

terminie uzgodnionym pomiędzy pracownikiem PGNiG TERMIKA SA i dostawcą. 

Grupa 2. Opakowania jednorazowe, odbierane przez dostawców substancji chemicznych  

w momencie przywozu nowej partii towaru do PGNiG TERMIKA SA lub w innym terminie 

uzgodnionym pomiędzy pracownikiem PGNiG TERMIKA SA i dostawcą. 

 Grupa 3. Opakowania jednorazowe po substancjach niebezpiecznych lub zawierające 

substancje niebezpieczne, które nie są odbierane przez dostawców i stanowią odpad 

niebezpieczny, którego wytwórcą jest PGNiG TERMIKA SA, są to np. worki, butelki, pojemniki 

z tworzyw sztucznych, słoiki, filolki 

Grupa 4. Opakowania jednorazowe po substancjach chemicznych, które nie są 

zakwalifikowane jako substancje niebezpieczne i stanowią odpad inny niż niebezpieczny, 

którego wytwórcą jest PGNiG TERMIKA SA. 

4.3. Przygotowanie opakowań do zwrotu 

 Poniżej opisane czynności są wykonywane przez użytkownika. 
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4.3.1. Opakowania zwracane dostawcy bezpośrednio przez użytkownika  

Zwracane opakowania powinny być opróżnione z substancji chemicznych, szczelnie 

zamknięte i czyste z zewnątrz. Opakowania te powinny być oznakowane w sposób 

umożliwiający identyfikację przechowywanej substancji. Opakowania szklane należy 

zapakować w opakowania transportowe tj. karton, styropian. Tak przygotowane opakowania 

powinny być przechowywane w specjalnie wydzielonych i oznakowanych pomieszczeniach 

lub placach do czasu ich odbioru. Wyposażenie miejsca przechowywania powinno być zgodne 

z przepisami ochrony środowiska dla tych odpadów. 

4.3.2. Opakowania zwracane dostawcom za pośrednictwem magazynu  

Opakowania zwracane dostawcom za pośrednictwem Wydziału Magazynów powinny być 

opróżnione przez użytkownika z substancji chemicznych, szczelnie zamknięte, czyste  

z zewnątrz, oznakowane w sposób umożliwiający identyfikację pakowanej substancji. Powinny 

być poselekcjonowane wg różnych dostawców. Opakowania te powinny być magazynowane 

w wydzielonych i oznakowanych pomieszczeniach lub placach. Wyposażenie miejsca 

magazynowania powinno być zgodne z przepisami ochrony środowiska dla tych odpadów. 

 

4.3.3. Przygotowanie opakowań po substancjach niebezpiecznych nie 

odbieranych przez dostawców, traktowanych jako odpad niebezpieczny 

wytworzony przez PGNiG TERMIKA SA 

Opakowania traktowane jako odpad niebezpieczny powinny być zbierane selektywnie i 

oznakowane, następnie opakowania są ważone i przekazane na stan magazynowy PGNiG 

TERMIKA SA.   

Dalsze zagospodarowanie odpadów opakowaniowych przez unieszkodliwianie odbywa się 

zgodnie z zasadami gospodarki magazynowej dla odpadów, których wytwórcą jest PGNiG 

TERMIKA SA. 
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4.3.4. Przygotowanie opakowań po substancjach chemicznych, nie zaliczanych 

do grupy substancji niebezpiecznych  

Opakowania te, traktowane jako odpady, powinny być dokładnie opróżnione przez 

użytkownika i bezpośrednio po opróżnieniu włożone do wystawionych pojemników lub miejsc 

gromadzenia odpadów w Zakładzie, zgodnie z zasadami gospodarki odpadami w PGNiG 

TERMIKA SA. 

 

4.4. Zwrot opakowań  

4.4.1. Zwrot opakowań grupy 1 i 2  

Opakowania grupy 1 i 2 mogą być zwracane dostawcy wg 2 ścieżek postępowania: 

 

Ścieżka nr 1: 

Za zwrot opakowań do dostawcy odpowiedzialny jest pracownik PGNiG TERMIKA SA, 

składający w systemie IFS Zapotrzebowanie zakupu na substancje chemiczne dostarczane  

w tego rodzaju opakowaniach. Opakowania te nie są zwracane do magazynów PGNiG 

TERMIKA SA, lecz odbierane przez dostawcę bezpośrednio od użytkownika substancji 

chemicznych. Pracownik składający Zapotrzebowanie zakupu na chemikalia dostarczane  

w ww. opakowaniach uzgadnia telefonicznie z dostawcą termin zwrotu opakowań, 

przygotowuje opakowania do zwrotu. Odbiorca pustych opakowań jest potwierdzona pisemnie 

na druku odbiorcy lub na druku  zał. nr 1 do Instrukcji. Specjalista z obszaru przechowuje 

oryginały dokumentów.  

 

Ścieżka nr 2: 

Opakowania typu: paletopojemniki, beczki, kanistry są przekazywane przez użytkownika do 

magazynów PGNiG TERMIKA SA wg zasad opisanych w p. 4.3.2. 

Pracownik magazynu przekazuje właścicielowi umowy na dostawy danej substancji informację 

o potrzebie odbioru pustych opakowań. Dostawca w uzgodnionym terminie odbiera puste 

opakowania z magazynu. Odbiór opakowań odbywa się na podstawie wystawionego przez 

pracownika magazynu dokumentu WZ. Dokument WZ jest wystawiany w 3 egzemplarzach, 
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oryginał dokumentu wraz z kopią przekazywaną pracownikowi ochrony w momencie 

opuszczania zakładu otrzymuje kierowca dostawcy, druga kopia pozostaje u pracownika 

magazynu, gdzie jest archiwizowana. 

4.4.2. Zwrot opakowań grupy 3  

Zwrot opakowań grupy 3 dotyczy opakowań jednorazowych po substancjach niebezpiecznych 

lub opakowań zawierających substancje niebezpieczne, które nie są odbierane przez 

dostawców i stanowią odpad niebezpieczny, którego wytwórcą jest PGNiG TERMIKA SA. 

a) W przypadku, jeśli zapisy umowy nie zobowiązują dostawcy do odbioru opakowań i 

dostawca nie wyraża zgody na ich odbiór, takie opakowania traktowane są jako odpad 

niebezpieczny, wytwarzający PGNiG TERMIKA SA. Dotyczy to głównie takich opakowań 

jak np.: worki, big-bagi, butelki, małe pojemniki z tworzyw sztucznych. Osoba 

wystawiająca dokument na pobranie danej substancji (RW) rejestruje w systemie IFS 

przekazanie odpadów do magazynu. Ścieżka dostępu: 

Magazyn/Zapotrzebowanie/Zapotrzebowanie na operację magazynową. 

Wybieramy Kod operacji nr 4 Przyjęcie odpadów szkodliwych do utylizacji. Ten rodzaj 

opakowań jest przekazywany przez PGNiG TERMIKA SA do unieszkodliwiania, jako odpad 

niebezpieczny. Po otrzymaniu takich opakowań pracownik magazynu w danej lokalizacji, 

telefonicznie  lub za pomocą poczty elektronicznej, zgłasza specjaliście ds. Gospodarki 

Magazynowej odpowiedzialnemu za gospodarkę odpadami fakt wytworzenia odpadów 

niebezpiecznych. Informuje o ilości i rodzaju powstałych odpadów niebezpiecznych. 

Specjalista ds. Gospodarki  Magazynowej  kontaktuje się z firmą, z którą PGNiG TERMIKA SA 

ma podpisaną umowę na odbiór odpadów niebezpiecznych, przekazuje odpad w ustalonym 

terminie wraz z wygenerowanym KPO. Karty przekazania odpadu są generowane. Za 

ewidencje odpadów w systemie BDO odpowiada Specjalista ds. ochrony środowiska. 

W przypadku Wydziału Laboratorium Chemicznego potrzeba utylizacji opakowań po 

substancjach niebezpiecznych oraz opakowań zawierających substancje niebezpieczne, 

zgłaszana jest telefonicznie lub za pomocą poczty elektronicznej bezpośrednio Specjaliście 

ds. Gospodarki Magazynowej. Dotyczy to głównie takich opakowań jak np.: butelki, pojemniki 

z tworzyw sztucznych, słoiki i fiolki. Specjalista ds. Gospodarki  Magazynowej  kontaktuje się 

z firmą, z którą PGNiG TERMIKA SA ma podpisaną umowę na odbiór odpadów 

niebezpiecznych, przekazuje odpad w ustalonym terminie. Odpady odbierane są przez firmę 

zewnętrzną bezpośrednio z Wydziału Laboratorium Chemicznego. Karty przekazania odpadu 
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są generowane przez Specjalista ds. Gospodarki  Magazynowej. W przypadku fiolek 

testowych do oznaczeń ChZT ( kod odpadu 16 05 06*) KPO generuje pracownik Wydziału 

Laboratorium Chemicznego. Za ewidencje odpadów w systemie BDO odpowiada Specjalista 

ds. ochrony środowiska. 

Zwrot opakowań grupy 4 

Zwrot opakowań grupy 4 dotyczy opakowań jednorazowych po substancjach chemicznych, 

które nie są zakwalifikowane jako substancje niebezpieczne i stanowią odpad inny niż 

niebezpieczny, którego wytwórcą jest PGNiG TERMIKA SA. 

Podstawą do zakwalifikowania opakowań po substancjach chemicznych, jako nie stwarzające 

zagrożeń dla zdrowia i środowiska jest Karta Informacyjna Substancji lub Karta 

Charakterystyki Substancji z zapisem w pkt 2: „Substancja nie jest klasyfikowana jako 

niebezpieczna”. Zapis „Substancja nie jest klasyfikowana jako niebezpieczna” w Karcie 

Informacyjnej Substancji lub w Karcie Charakterystyki Substancji, zwalnia nas z obowiązku 

szczególnego traktowania tych opakowań. W tym przypadku opakowanie, będące odpadem, 

w zależności od rodzaju materiału, jest przekazywane przez użytkownika, bezpośrednio po 

opróżnieniu, do wyznaczonych w Zakładzie punktów gromadzenia odpadów. (Kody 

odpadów: od 15 01 01 do 15 01 09). 

 

5.  Dokumenty związane 

• Instrukcja postępowania w zakresie zakupu i transportu wewnętrznego substancji  

niebezpiecznych w PGNiG TERMIKA SA (I-008). 

• Pozwolenia Zintegrowane. 
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Załącznik nr 1  

Karta zwrotu pustych opakowań do dostawcy

 

Karta zwrotu pustych opakowań do dostawcy 

Wypełnia pracownik PGNiG TERMIKA SA zdający opakowanie 

 

 

Nazwa i adres firmy odbierającej opakowanie   …………………….....………………… 

 

 

L.p. Nazwa substancji 

po której jest 

zwracane 

opakowanie 

Rodzaj 

opakowania (np. 

pojemnik, worek, butelka) 

Pojemność 

(dotyczy 

pojemników, 

butelek) 

Ilość 

sztuk 

Typ opakowania  

(np. szkło, tworzywo 

sztuczne, aluminium) 

      

      

      

      

      

 

 

 

Data odbioru opakowań ………………….. 

 

 

 

Podpis zdającego (czytelny) Podpis odbierającego (czytelny) 
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